
VILLE DE SARTROUVILLE 

mai 2007                                                                                                                       Traitement interne : destinataire SERVICE COMMUNICATION 

FICHE RENSEIGNEMENTS PRESSE 
 

A – FICHE DE RENSEIGNEMENT PHOTOGRAPHE 

 
Délai : 2 mois avant la manifestation 

 
Intitulé de la manifestation: ........................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
… 
 
Date(s) et heures de la manifestation pour le public: ...................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
… 
 
Lieu exact du déroulement de la manifestation (si circuit, joindre un plan) :  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
… 
 
Tranche horaire à laquelle vous souhaiteriez la présence du photographe : 
……………………………………………………………………………………………................................................. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
… 
 
Présence de personnalités (sportives, politiques, du spectacle…) et horaires : ……………….………
............................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
… 
 
Remise de coupes et/ou de prix et horaires : .................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
… 
 
Coordonnées à transmettre au public pour toute information sur la manifestation : 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………....................................................................................................... 
 
 
Coordonnées de la personne à contacter en journée pour les services de la ville pour 
renseignements complémentaires  [non publiées] : 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 

 

 

 

En cas d’annulation ou de modifications importantes merci de prévenir : 

Le service Action Culturelle Sportive et Associative  
Tél : 01 30 86 .. ..  postes 39.18 ou 39.66 ou 39.67 

Le service Communication   
Tél : 01 30 86 .. ..  postes 84.23 ou 84.52 ou 39.60 
 

 
           TSVP   
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B – MOYEN DE COMMUNICATION * 

 
o Mention de la manifestation dans le Journal municipal. 
o Insertion d’un encart dans le Journal municipal : délai de 6 semaines avant la 

manifestation*. 
o Communiqué de presse : délai d’une semaine avant la manifestation. 
o Affichage dans les bâtiments publics municipaux (bibliothèque, Mairie …), délai 

d’un mois avant l’affichage. Formats 40x60 cm ou 60x90 cm à 20 exemplaires 
imprimés par vos soins. 

o Diffusion de vos formulaires d’inscription à l’accueil de la mairie et au service 
ACSA. 

o Affichage sur le panneau d’information électronique situé place de la gare (126 
signes maximum, une lettre par case et une case vide entre chaque mot). 
 

* dans la limite de l’espace disponible 
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(Les associations disposent de panneaux dits « affichage libre », répartis sur toute la 
commune. La liste de l’implantation des panneaux est disponible dans notre service ou 
sur le www.sartrouville.fr : Bouger à Sartrouville > Associations > accueil ). 

 
 
 
O Pas de diffusion vers le public. 
 
 
 
Le                          Signature du Président                               du Président de section   
 

http://www.sartrouville.fr/
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