/artrouville

PASSEPORT
BIOMETRIQUE

CENTRE ADMINISTRATIF
2 rue Buffon
78500 SARTROUVILLE

Tél: 0130 86 39 41



INFORMATIONS PRATIQUES

DIRECTION DES AFFAIRES GENERALES
@ Service Etat-civil

I Centre administratif
n nl 2 rue Buffon - 78500 SARTROUVILLE
Ll T¢1:01308639 41

Ouverture au public du 1°" septembre au 30 juin

LUNDI 8h30/12h15 et 13h30/17h15
MARDI 12h45/20h

MERCREDI 8h30/12h15 et 13h30/17h15
JEUDI 13h30/17h15

VENDREDI 8h30/12h15 et 13h30/17h

Ouverture au public en juillet et aolt

LUNDI 8h30/12h15 et 13h30/17h15
MARDI 8h30/12h15 et 13h30/17h15
MERCREDI 8h30/12h15 et 13h30/17h15
JEUDI 13h30/17h

VENDREDI  8h30/12h15 et 13h30/17h



Le passeport est un document de circulation, attestant de l'identité de
'usager. Il permet de justifier de son identité et de la nationalité francaise
lors des controles aux frontiéres et ceux réalisés dans les pays étrangers.

37.\. 41 - EFFECTUER UNE PRE-DEMANDE

Vous devez effectuer une pré-demande avant de compléter le
formulaire de prise de rendez-vous. Sans ce numéro, il vous sera

impossible de compléter la prise de rendez-vous en ligne.

& Cette pré-demande s’effectue sur le site ants.gouv.fr

'37.\:13] - PRENDRE UN RENDEZ-VOUS

Lors de votre connexion sur le site ants.gouv.fr il vous sera
ﬂ proposé des créneaux de rendez-vous. Une fois la pré-demande
effectuée et le créneau choisi, un sms ou un mail de confirmation
vous sera adressé.

N

Vous recevrez également un rappel de votre rendez-vous les jours
précédents votre venue au Centre administratif.



47.5. %] - PREPARER LE RENDEZ-VOUS
Les pieces justificatives nécessaires a une demande de passeport

dépendent de la situation : majeur ou mineur, premiere demande
g ou renouvellement...

Dans tous les cas, il faut fournir une photo, un justificatif de domicile
et un timbre fiscal.

La présence du mineur est obligatoire lors du rendez-vous de sa
demande de passeport.

POUR UNE PERSONNE MAJEURE

O
O

Ancien passeport si renouvellement (original + photocopie)

Titre d’identité avec photo pour une premiére demande, une perte
ou un vol (original + photocopie)

Acte de naissance original : seulement si votre mairie n'est pas reliée
a4 COMEDEC (COMmunication Electronique des Données de I'Etat Civil)

Liste disponible sur le site ants.gouv.fr

Planche de photos d’identité non découpées de moins de 6 mois
en couleur, de face, téte nue, front, oreilles et cou dégagés,

sans lunettes, ne pas sourire, sur fond neutre, pas de fond blanc
et format ISO/IEC19794-5:2005 (cf. document annexé)

[0 Timbre fiscal ; 86€ a acheter en bureau de tabac

O

ou sur timbres.impots.gouv.fr ou sur ants.gouv.fr lors de votre pré-demande

Justificatif de domicile de moins d’un an (original + photocopie

ou imprimé), a vos nom (ou au nom marital) et prénom (facture d’eau,
de gaz, d’électricité, de téléphone fixe ou mobile, quittance de loyer
non manuscrite, assurance habitation, avis d’impdts)

Attention : les relances ne sont pas acceptées

Pour les personnes hébergées attestation sur I’honneur manuscrite

de I'hébergeant originale (datée, signée et indiquant la durée

de I'hébergement ainsi que le nom de toutes les personnes hébergées)
[0 Justificatif de domicile original & son nom + photocopie ou imprimé

[0 Photocopie recto/verso de la piéce d’identité de I'hébergeant



EN CAS DE PERTE OU DE VOL (piéces supplémentaires a fournir)

[0 Déclaration de perte a remplir en mairie au moment du dépét du dossier
ou déclaration de vol établie au commissariat

[0 Autre document officiel avec photo

CAS PARTICULIERS

Inscription du nom marital sur le passeport

[0 Acte de naissance portant mention du mariage ou acte de mariage
de moins de 3 mois

Pour les personnes divorcées

[0 Décision de justice original + photocopie ou attestation de I'ex-époux
autorisant 'usage du nom marital original + photocopie et photocopie
de sa piece d’identité

Pour les personnes veuves

[0 Copie intégrale de I'acte de déceés de I'époux (original) pour pouvoir
inscrire la mention veuve ou nom d’usage.

Pour les personnes sous tutelle

O Jugement

[0 Attestation établie sur papier libre, par laquelle le tuteur déclare qu’il a pris
connaissance de la démarche du majeur en tutelle, datée de moins de trois
mois, comportant le nom, prénom, date de naissance et signature du tuteur
et 'adresse de son domicile, ainsi que le nom, prénom et date de naissance
du majeur dont il exerce la tutelle

[0 Copie recto verso du titre d’identité du tuteur (CNI ou passeport)

Pour les personnes sous curatelle

Le majeur conserve sa capacité juridique, il peut donc demander un titre

d’identité sans avoir besoin d’en demander 'autorisation au curateur

Pour une premiére demande suite a I'obtention de la nationalité francaise

[0 Piece d’identité (passeport étranger, permis de conduire sécurisé, récépissé
de remise du titre de séjour avec photo) et éventuellement le Journal Officiel

Pour une demande ou un renouvellement de second passeport ou passeport

« grand voyageur »

[0 Passeport(s) actuel(s)

[0 Attestation employeur motivant la nécessité de délivrance du titre
ou demande sur papier libre



POUR UNE PERSONNE MINEURE

O
O

Ancien passeport original et photocopie si renouvellement

Titre d’identité avec photo (pour une premiere demande) ou si le titre
a renouveler est périmé depuis plus de 2 ans

Acte de naissance original seulement si votre mairie n'est pas reliée
& COMEDEC (COMmunication Electronique des Données de I'Etat Civil

Liste disponible sur le site ants.gouv.fr

Planche de photos d’identité non découpées de moins de 6 mois
en couleur, de face, téte nue, front, oreilles et cou dégagés,

sans lunettes, ne pas sourire, sur fond neutre, pas de fond blanc
et format ISO/IEC19794-5:2005 (cf. document annexé)

Piece d'identité du représentant légal qui dépose la demande (original et
photocopie recto/verso)

Timbre fiscal : 17 € pour les moins de 15 ans / 42 € pour les plus de 15 ans
a acheter en bureau de tabac ou sur timbres.impots.gouv.fr
ou sur ants.gouv.fr lors de votre pré-demande

Un justificatif de domicile de moins d’un an au nom des parents
(original et photocopie ou imprimé)

EN CAS DE PERTE OU DE VOL (piéces supplémentaires a fournir)

O

O

Déclaration de perte a remplir en mairie au moment du dépoét du dossier
ou déclaration de vol établie au commissariat

Autre document officiel avec photo



CAS PARTICULIERS

Si les parents ne sont pas mariés
[0 Un justificatif de domicile au nom des deux parents ou un justificatif

pour chacun des parents daté de moins d’un an (original et photocopie

ou imprimé)

Si les parents sont divorcés ou séparés

Si I'enfant réside chez un seul parent et en I'absence de jugement
[0 Convention parentale ou attestation de I'accord de I'autre parent
pour I'établissement du titre de I'enfant a I'adresse ou vit celui-ci

[0 Piéce d'identité du parent qui fait I'attestation en original ou copie

Si 'enfant est en garde alternée,

[0 Piéce d'identité de I'autre parent en original ou copie et les justificatifs

de domicile des 2 parents, datant de moins d1 an

S’il y a un jugement
[0 Jugement fixant la résidence de I'enfant

S’il n’y a pas de jugement

[0 Convention parentale ou une attestation d’entente sur une garde
alternée remplie et signée par les deux parents ou I'accord
du deuxiéme parent pour une garde alternée

En cas d’exercice de 'autorité parentale par un tiers

O Jugement de tutelle (présence obligatoire du tuteur au dépot
et a la remise du titre)

[0 Piéce d'identité du tuteur ou décision de justice prononcant
la déchéance ou autorisant la délégation de I'autorité parentale
+ photocopies

Pour ajouter un nom d’usage, 3 possibilités :

P Sile choix du nom d’usage est fait par les 2 parents qui exercent
conjointement l'autorité parentale
[0 Accord parental écrit

P Silautorité parentale est exercée par les 2 parents et que le choix
du nom d’usage est fait par le parent qui n’a pas transmis son nom
a l'enfant

Preuve que l'information préalable de I'autre parent a été faite

v QO

Si le mineur a plus de 13 ans, un formulaire de consentement sera
a remplir sur place



37.. -] - RETRAIT DU PASSEPORT

Retrait sans rendez-vous. Il est impératif de remettre a
l'agent de I'état-civil votre ancien passeport, s'il s’agit d’'un

@ renouvellement.

===

P Sile passeport concerne une personne mineure 4gée de 12 ans
et plus, sa présence est obligatoire lors du retrait.
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La liste des documents est établie a titre indicatif. Des pieces
complémentaires peuvent étre réclamées en fonction des situations
personnelles.

ATTENTION, tout dossier incomplet ne pourra étre traité. Aucun 3,
document ne peut étre adressé par mail. lls sont a remettre a I'agent @
d’état-civil le jour du rendez-vous.

Merci de vous présenter impérativement
avec les photocopies des justificatifs nécessaires.

/artrouvil le

sartrouville.fr @ @ @ @




