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VilledeSartrouville



En tant qu'association locale, vous contribuez au dynamisme et à
l'image de Sartrouville ! 

La Ville vous offre la possibilité d'utiliser un ou plusieurs de ses canaux
de communication, afin de relayer vos évènements ou mettre en avant
le succès de vos adhérents. 

Vous trouverez ici les informations qui simplifieront vos démarches
dans la communication de la vie de votre association. 
Nous vous invitons à consulter les bonnes pratiques à adopter pour que
chacun ait accès à la meilleure qualité de service. 

Notez que la sollicitation d'une demande de communication reste
soumise à l'appréciation du service des associations, en fonction de
l'actualité associative et sartrouvilloise. 

Nous espérons que ce guide deviendra un véritable allié dans vos
projets associatifs, en vous aidant à mieux faire connaître vos actions et
à accroître votre visibilité auprès des Sartrouvilllois !
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Vous êtes une association Sartrouvilloise ?
 Ce guide est fait pour vous !



En tant que partenaire de vos évènements, il est attendu que le
logo de la Ville figure sur vos affiches ou vos banderoles. 
Pour recevoir le logo de la Ville, vous pouvez adresser votre
demande à comm@ville-sartrouville.fr

L’utilisation du logo de la Ville est encadré par une charte
graphique qui détermine le placement, la taille et les
déclinaisons possibles. En résumé, il n’est pas autorisé de le
déformer ou de changer sa couleur. Le logo doit être
positionné, dans la mesure du possible, en bas à gauche de vos
supports de communication.

Nous vous invitons à faire valider le placement du logo de la
Ville auprès du service communication avant toute utilisation
ou impression de vos affiches/tracts, en adressant votre projet
par email à : comm@ville-sartrouville.fr .

Utilisation du logo
DE LA VILLE
 

Ci-dessous, les différents modèles du logo : 
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Banderole 

 

Actuellement, deux
emplacements destinés aux
banderoles sont disponibles
à Sartrouville :
 

Parvis de la gare
Grilles du parc du
Dispensaire, côté quai de
Seine

Ces emplacements sont
utlisés par la Ville pour
communiquer sur les
manifestations municipales.
En dehors des périodes
d’occupation par la
communication de ces
évènements, il vous est
possible de les utiliser.

La pose et dépose sont à
votre charge et doivent être
effectuées, pour la pose, au
plus tôt 2 semaines avant
l’évènement et la dépose, au
plus tard le lendemain de
l’évènement.

Panneaux
lumineux

Des panneaux numériques
sont présents aux
emplacements suivants :

Parvis de la Gare
Marche Debussy
Place Alexandre-Dumas

Ils permettent l’affichage
d’informations et de
visuels de communication.
Un formulaire disponible
sur le site de la ville est à
compléter et à transmettre
par email au service
communication au
minimum 1 mois avant
l’événement.

Quand afficher ? 
Votre événement sera
diffusé sur les panneaux
lumineux pendant 2
semaines maximum.

Affichage 

Le règlement Local de Publicité ( RLP ) de la ville de
Sartrouville règlemente la pose d’affiches ou de
banderoles sur le mobilier urbain. Celle-ci est interdite
en dehors des emplacements réservés à cet effet.  
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Panneaux
d’affichage libre

La Ville vous offre la
possibilité d’utiliser le réseau
de 45 panneaux d’affichage
associatif libre, répartis dans
la ville. La pose des affiches
reste à votre charge, dans le
respect du mobilier urbain et
de l’affichage en cours.

Quand afficher ? 
Il est recommandé d’afficher
3 semaines avant la date de
l’évènement.

Format préconisé : A4 ou A3,
afin de laisser de l’espace
pour toutes les associations.
Cartographie disponible sur
le site internet de la Ville  :
https://www.sartrouville.fr/d
emarche-
administrative/organiser-
une-manifestation/

DANS LA VILLE

https://www.sartrouville.fr/demarche-administrative/organiser-une-manifestation/
https://www.sartrouville.fr/demarche-administrative/organiser-une-manifestation/
https://www.sartrouville.fr/demarche-administrative/organiser-une-manifestation/
https://www.sartrouville.fr/demarche-administrative/organiser-une-manifestation/


Quand nous envoyer les informations ? 

Avant le 10 du mois précédent le mois de publication (sous réserve de place
disponible au moment de la demande)

Votre évènement peut figurer dans la rubrique 

“ Retenez la date “ de notre magazine mensuel, en

communiquant à la rédaction (service

communication) les informations utiles !

Publication 

Avec autorisation de droit à
l’image si des personnes

apparaissent sur les photos, et
le crédit photo à mentionner

Lieu, dates, horaires, tarifs,
modalités d’inscription

Numéro de téléphone
et/ ou email

FOURNIR UNE
PHOTO/UN VISUEL

FOURNIR LES
INFORMATIONS

PRATIQUES

FOURNIR UN
CONTACT

Par ailleurs, d’autres sujets en lien avec votre association peuvent faire
l’objet d’une mise en avant dans le Sartrouville Mag’ et sur les réseaux
sociaux de la Ville : une nouvelle activité, une action originale, un sportif
ou un bénévole qui se distingue par ses engagements ou ses résultats ...
n’hésitez pas à contacter le service communication qui étudiera avec
attention votre proposition.

DÉMARCHE À SUIVRE :
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 SARTROUVILLE MAG’



Votre évènement peut être mis en ligne dans l’agenda du site internet de la
Ville ou sur les réseaux sociaux VilledeSartrouville (Facebook, Instagram),
en communiquant par email au service communication les informations
utiles au moins 1 mois avant l’évènement.

Fournir une photo/un visuel de bonne qualité
Fournir les informations pratiques de la manifestation (nom, lieu, dates,
horaires, tarifs, modalités d’inscription )
Fournir un lien de redirection (site) ou un contact (numéro de téléphone
/email)

DÉMARCHES À SUIVRE :

Publication  
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SITE INTERNET 
ET RÉSEAUX SOCIAUX



Le service communication vous enverra par email une sélection de
photos que vous pourrez utiliser sous réserve d’indiquer
impérativement la mention : @Ville de Sartrouville

La demande est à adresser par email au service communication :
comm@ville-sartrouville.fr

Utilisation des photos 

Le service communication se déplace sur une multitude d’évènements
municipaux ou associatifs. Si votre événement  a été couvert par l’un
de nos photographes et si vous souhaitez exploiter des photos prises à
cette occasion, vous devez en faire la demande au préalable. 
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© Ville de Sartrouville

PRISES PAR LA VILLE



4 chambres
Cuisine équipée
Salon
Salle à manger
Piscine chauffée
Sauna
Jardin arboré

Pour nous joindre

Service communication :
comm@ville-sartrouville.fr

Service associations :
associations@ville-sartrouville.fr

01 30 86 39 00

CONTACT

Mairie de Sartrouville
2 Rue Buffon, 78500 Sartrouville

01 30 86 39 00
www.sartrouville.fr Se
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